
 东南大学实验室与设备管理处
校实设〔2015〕4号
                            
东南大学仪器设备回收处置实施细则（试行）

各院、系、所，各处、室、直属单位：

为了加强我校仪器设备的报废处置管理工作，防止国有资产流失，进一步规范管理流程，根据《东南大学仪器设备管理办法》、《东南大学仪器设备处置管理暂行办法》，特制定本细则。

第一条
仪器设备报废处置范围和审批流程按照《东南大学仪器设备处置管理暂行办法》执行。

第二条
实验室与设备管理处（以下简称设备处）为学校仪器设备报废处置主管部门，按照规定履行相应管理职责。

第三条
设备处设备管理科负责仪器设备报废处置的审批、销帐工作，化学品与器材服务中心（以下简称器材中心）具体组织实施废旧仪器设备的回收处置工作。

第四条
仪器设备的报废处置工作应当遵循公平、公正、公开和竞争、择优的原则。

第五条
仪器设备报废处置采取批量处理与个案处理相结合、以批量处理为主的方式，并且报废处置过程应当通过招标或拍卖等市场竞价方式公开进行。

第六条
废旧仪器设备的回收处理流程：
（一）
待报废仪器设备保管单位的设备秘书网上申报的《东南大学仪器设备报废、报损、外调审批表》经专家鉴定、各相关部门审批后方可进入回收处理流程。

（二）
有仪器设备报废的单位，由本单位设备管理员将报废仪器设备相对集中，如有拆解环节的，应提前做好前期准备工作；任何部门单位、任何人员不得私自将报废仪器设备拆卸或擅自处置。

（三）
器材中心根据《东南大学仪器设备报废、报损、外调审批表》，将回收的报废仪器设备集中存放在废旧品库房，库房有专人负责对回收报废设备的清点、分类、登记。做到：进有登记，出有手续。

（四）
对于部分体积和重量特别大、难以搬运的仪器设备，可在废旧品库房管理人员清点登记后，由仪器设备保管单位暂时保管，待上级主管部门批准后一并进行回收与报废处置。

（五）
设备处负责将回收的待报废仪器设备列入报备库，进行集中管理。

第七条
回收的废旧仪器设备的招标或拍卖竞价流程与相关规定：

（一）
废旧仪器设备的招标或拍卖竞价工作由器材中心负责组织实施，由技术专家、设备处相关人员组成招标或拍卖竞价工作小组负责评标，确定中标人，由监察部门全程监督。

（二）
参与公开竞价的投标人应事先向器材中心提交营业执照、专业许可证等证明材料；原则上投标人应不少于三家。

（三）
投标人须在工作小组监督下填写《东南大学报废设备处理竞价表》。采用招标方式时投标人一次性报价；采用拍卖竞价方式时投标人可多次报价。投标人不得相互串通投标报价，不得排挤其他投标人的公平竞争，由工作小组当场开标并确认中标人。

（四）
中标人到我校财务处办理交款手续后，方可进行报废设备清运工作。

第八条
已批准报废的仪器设备，如因教学科研需要，需拆除有用部件留用的，经设备处批准后方可拆解留用。使用单位应对留用部件进行登记建账和使用管理，防止资产流失。

第九条
车辆、气体钢瓶等特殊仪器设备的回收处置，必须遵照国家或南京市有关规定进行。

第十条
仪器设备经上级主管部门批准报废后，由设备处、财务处负责办理固定资产销账手续。
第十一条  仪器设备报废处置的残值，按国家相关规定，上缴国库。

第十二条
  本实施细则由实验室与设备管理处负责解释。

第十三条
  本实施细则自公布之日起执行。
东南大学实验室与设备管理处

                              2015年5月25日
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