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东南大学公务用车建、销账管理办法 

第一条 为加强我校公务用车固定资产的管理，根据校通知[2012]58号《东南大学仪器设备管理办法》、校通知[2010]180号《东南大学固定资产处置管理暂行办法》及国经贸资源[2000]1202号《关于调整汽车报废标准若干规定的通知》等文件精神，特制定本办法。

第二条 本办法所称公务用车是指以东南大学名义登记牌照并在学校建立固定资产账目的机动车辆。

第三条 实验室与设备管理处是学校公车账目管理归口单位，负责全校公车固定资产登记手续和报废处置销账手续。保卫处是学校公车年检管理归口单位，负责公务用车的年检审核。
第四条  校属各单位凡新购或接受赠予的公务用车，必须以东南大学名义登记公牌。

第五条  各单位申请公务用车上牌资格，需持公牌申请表，至保卫处签字盖章后，到校长办公室领取法人证书复印件等相关材料，再去南京市车辆管理所办理手续，机动车的行驶证及机动车登记证书复印件交保卫处备案。

第六条  各单位凡新购或接受赠予的公务用车，必须至实验室与设备管理处办理固定资产建账手续后，方可至财务处报销。

第七条  在实验室与设备管理处办理固定资产建账手续时，经办人须提供原始购车发票、机动车行驶证（原件及复印件）、机动车登记证书（原件及复印件）、购车合同、相关部门的购车批文等资料。

第八条  虽公务用车，但不以东南大学名义上户的机动车辆，原则上不予办理建账手续；确因特殊情况，须附相关说明，由学校相关部门审批后，方可办理固定资产建账手续。

第九条  凡我校各单位需报废的车辆，由各使用单位填写《东南大学仪器设备固定资产报废、报损、外调审批表》，经实验室与设备管理处审核批准后，报废车辆交南京市车辆管理所回收，回收残值上缴学校财务处。实验室与设备管理处根据《南京市车辆管理所报废汽车回收证明》、《机动车注销证明书》及残值上缴财务凭据（复印件）办理销账手续。

第十条  车辆单价超过10万元（含10万元），均须填写《东南大学大型仪器设备处置审批表》，并报主管校长审批。

第十一条  车辆单价超过100万元（含100万元），须报教育部备案后，方可办理报废手续。

第十二条  原则上，我校公务用车不办理对外调拨手续；校内调拨按《东南大学固定资产处置管理暂行办法》执行。未经许可，擅自调动车辆，造成的后果，相关责任人自行承担。

第十三条  本办法适用于一切以东南大学名义上户的公务用车，个人名义上户的车辆，不属本办法管辖范围。

第十四条  本办法自公布之日起施行。  
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